2

НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«Московская Высшая Школа Экономики – финансовый институт»
	
	


ПОЛОЖЕНИЕ  О КАФЕДРЕ
МОСКВА

2008 г.

I. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Кафедра является основным учебно-научным и структурным подразделением Негосударственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Московская Высшая Школа Экономики – финансовый институт» (далее «Институт»), обеспечивающим проведение учебной и методической. Кафедра подчиняется  проректору по учебной и воспитательной работе.

1.2. Главной задачей кафедры является организация и осуществление на высоком уровне учебной, методической и научной работы по всему комплексу учебных  дисциплин.  
1.3. Кафедру возглавляет заведующий, избранный на эту должность в установленном порядке. Заведующий кафедрой участвует в работе всех подразделений Института, где обсуждаются и решаются вопросы деятельности кафедры, разрабатывает планы работы кафедры и другие документы на уровне кафедры; осуществляет распределение функциональных обязанностей между работниками кафедры и контролирует своевременность и качество их выполнения; предоставляет руководству Института в установленном порядке предложения по организации образовательного процесса.
1.4. В состав кафедры входят профессоры, доценты, старшие преподаватели,  преподаватели, учебно-вспомогательный персонал (ведущие специалисты, специалисты, методисты).
1.5. Работа кафедры осуществляется в соответствии с годовыми планами, охватывающими учебную, методическую, научную и другие виды работ. Обсуждение хода выполнения этих планов и других вопросов деятельности кафедры проводится на заседаниях кафедры под председательством заведующего, в которых принимает участие профессорско-преподавательский состав кафедры. На заседания могут быть приглашены другие работники кафедры или других кафедр и вузов, а также предприятий, учреждений и организаций.
1.6. Заседания кафедры проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в 2 месяца.
II. ФУНКЦИИ  КАФЕДРЫ. 
Кафедра выполняет следующие основные функции:

2.1.Организует проведение  всех видов учебных занятий по дисциплинам, закрепленным за кафедрой.

2.2.  Осуществляет организационную работу по обеспечению образовательного  процесса учебными и методическими пособиями по дисциплинам  кафедры.

2.3. Организует и проводит научно-методические и научно-практические конференции.

2.4. Координирует научную  работу ППС и студентов.

2.5. Поддерживает в надлежащем порядке закрепленные за кафедрой учебные аудитории и обеспечивает сохранность материальных ценностей и занимаемых  помещений. 

III. СТРУКТУРА КАФЕДРЫ

3.1. Структура кафедры по представлению заведующего кафедрой утверждается ректором вуза.
IV. ОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ КАФЕДРЫ

4.1. Кафедра организуется и ликвидируется по решению ректора вуза.
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